附件4
山东理工大学重要规范性文件合法性审核送审表

	审核编号
	

	规范性文件名称
	

	送审人
	
	联系电话
	

	规范性文件起草情况说明（包括起草概况、制定依据、征求意见情况、风险评估情况、部门会商情况等）
	（可加附页）

	送审部门
（单位）意见
	           负责人（签字）：

        （公章）          年      月     日

	党委（校长）办公室立项审查意见
	
	负责人签字
	

	备  注
	1、规范性文件送审先通过党委（校长）办公室立项审查；

2、规范性文件合法性审核提交材料清单见背面。


重要规范性文件合法性审核提交材料清单
一、《山东理工大学重要规范性文件合法性审核送审表》；
    二、草案文本（一式二份,草案中直接引用法律、法规、规章、上位规范性文件及国家政策部分需用下划线作出明确标识）；

三、起草概况（包括制定目的、必要性、可行性和制定过程等）；

四、制定依据（包括依据的法律、法规、规章、上位规范性文件及国家政策目录及文本）；
    五、公开征求意见的，提供反馈意见采纳情况的材料；    

六、风险评估报告或无需进行风险评估的情况说明；
七、部门会签意见；
    八、进行合法性审核所需要的其他材料。

